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QUICK GUIDE PRS ONLINE
MAHASISWA PETRA CHRISTIAN UNIVERSITY

A. LOGIN

Untuk memulai akses ke sistem / login, buka Web Browser (Internet Explorer 6.0 keatasatau

Mozilla Firefox) lalu ketikkan alamat : http://sim.petra.ac.id

Pada awal aplikasi muncul tampilan seperti berikut:

Petra Gate

oo ]

Username: - i'l

P o @john.petra.ac.id
R @peter.petra.ac.id

Keterangan pengisian username
- Mahasiswa : m+NRP . Contoh (m12345)
- Dosen : sesuai dengan email di peter.petra.ac.id

Jumat, 28 Januari 2011

Jangan lupa Logout dan ubah password secara berkala
Cegah perubahan data oleh yang tidak berkepentingan dengan logout apabila anda selesai menggunakan sistem
Gunakan minimal 7 karakter kombinasi dari huruf kapital, huruf kecil, angka dan simbol umum
contoh: pASSwi@rd
hindari penggunaan tanggal |ahir sebagai password anda

Copyright @ 2010 Petra. All rights reserved | Bantuan | PETRA Online

1. Masukkan username dan password anda yaitu email yang terdaftar di UK PETRA.
Pastikan username dan password yang anda masukkan benar. Username untuk

mahasiswa : m + NRP dengan menambahkan @ john.petra.ac.id.


http://sim.petra.ac.id/

PETRA

contoh : m12345@ john.petra.ac.id

. Logi
Klik tombol atau enter.

Jika username dan password salah, maka muncul peringatan: (L2gin gagal
langkah 1

biro

CHRISTIAN administrasi
UNIVERSITY akademik

@pcu

ulangi

4. Jika username dan password benar, maka akan muncul tampilan seperti berikut:

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN PETRA

Sistem Informasi Akademik

<4 Mahasiswa

selamat Ganti Password

Log Out

Sistem Informasi Akademik

5. Dari tampilan diatas pilih Sistem Informasi Akademik lalu

-4 Mahasiswa

B. PRS Online
Untuk memulai PRS Online langkah-langkah nya sebagai berikut :

Sistem Informasi Manajemen

AKADEMIK

PRS Online

Jadwal»
Kuliah »

tekan
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Jurusan | Fakultas | D.M.U | Jurusan Lain
Semester : [Semua Semester -
Mata Kuliah Semestor 1
Pilihan 1 : | Semester 2
o Semoctor 3 Langkah 2
Pilihan 2 Semester 4
Pilihan 3 : | Semester 5
Semester 6
Semester 7
Semester §
Jurusan | Fakultas Jurusan Lain
Semester E | Semua Semester El
Mata Kuliah : :-- Pilih Mata Kuliah -- -
1 -- Pilih Mata Kuliah -- -
Pilihan 1 00 - EM4547 - E-COMMERCE - 2 sks
Pilihan 2 : |00 - EM44385 - MANAIEMEN PERUBAHAN - 2 sks Lamgkah 3
ilih 00 - EM4344 - MANAJEMEN PROYEK TERINTEGRASI - 3 sks
FANETD E 00 - EM4448 - MANAIEMEN STRATEJIK - 3 sks
00 - EM4236 - SYSTEMS THINKING - 3 sks £
01 - EM4213 - BAHASA MANDARIN BISNIS - 3 sks
02 - EU4302 - LEMBAGA KEUANGAN - 3 sks

03 - EU4312 - KEUANGAN KEWIRAUSAHAAN - 3 sks
03 - EM4442 - SISTEM INFORMASI MANAIEMEN - 3 sks —
04 - EU4322 - ANALISA LAPORAN KEUANGAN - 3 ske
04 - EM4333 - HUKUM TENAGA KERIA - 3 sks
04 - EM4234 - KEUANGAN KEWIRAUSAHAAN - 3 ske
04 - EM4588 - MANAJEMEN EKSPOR IMPOR - 3 sks
04 - EM4466 - PERILAKU ORGANISASI - 3 sks
05 - EM4214 - MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA STRATEGIK - 3 sks
. 0S - EM4328 - PEMODELAN BISNIS - 3 ske
Jumlah SKS: 0 |00 £144537 - PERANCANGAN KONTRAK BISNIS - 2 sks
*) Merupakan mata | 05 - EM4444 - PERPAJAKAN - 3 sks
06 - EM4339 - KEPEMIMPINAN - 3 sks -

Jurusan | Fakultas | D.M.U | Jurusan Lain

Semester = | Semester 1 EI
Mata Kuliah : |01 - EM4213 - BAHASA MANDARIN BISNIS - 3 sks [=]
Pilihan 1 : LA | KAP: 30 iw|

ili . | -- Pilih Kelas --
Pilihan 2 KA 30 -
Pilihan 3 : B | KAP: 30

Tambah |+=

Langkah 3

1. Pilih menu Perkuliahan lalu pilih PRS Online, muncul form Pendaftaran Rencana
Studi.

Sebelum mengikuti PRS Online, mahasiswa memastikan bahwa diri nya sudah
mendapat persetujuan dari dosen wali untuk mengisi PRS, jika tidak, maka akan

muncul peringatan sebagai berikut :

Mahasiswa ini belum mendapatkan persetujuan dosen wali untuk mengisi PRS.

Artinya mahasiswa tersebut memiliki kewajiban akademik maupun kuangan yang
belum diselesaikan dan tidak bisa mengikuti seleksi PRS Online. Untuk dapat
mengikuti PRS Online maka mahasiswa tersebut harus menyelesaikan kewajibannya

dengan menghubungi petugas maupun dosen wali.
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Jika mahasiswa tersebut tidak punya kewajiban maka bisa mengikuti seleksi PRS
Online.

2. Tentukan semester nya

3. Tentukan mata kuliah dan pilihan yang ingin diambil.

Ketika melakukan pengisian PRS Online ada beberapa peringatan yang mungkin
muncul antara lain :

e Jika mata kuliah yang diambil merupakan mata kuliah prasyarat, maka mata
kuliah yg menjadi prasyaratnya harus mempunyai nilai minimal C, jika tidak
muncul peringatan :

Tidak memenuhi prasyarat: Lulus 514271 - BASIC GRAMMAR dengan nilai minimal C

e Jika ada mata kuliah yang sudah diambil sebelumnya tidak bisa diambil lagi jika
diambil akan akan muncul peringatan :

Tidak memenuhi prasyarat: Pernah mengambil $14611 - BASIC TRANSLATION

e Jka mata kuliah yang dimasukkan melebihi SKS yang sudah ditentukan
sehingga mahasiswa tersebut tidak bisa mengambil mata kuliah lagi maka akan
muncul peringatan :

Total 5K5 yang akan anda ambil melebihi 24 sks. ‘

4. Setelah ditentukan mata kuliah yang diambil tekan . Untuk membatalkan

mata kuliah yang sudah diambil tekan Delete

5. Setelah terisi semua lakukan validasi dengan menekan , contoh hasil dari
pengisian PRS 1 seperti di bawah ini :

Penambahan data PRS berhasil.

Jurusan | Fakultas | D.M.U | Jurusan Lain

Semester : |Semua Semester EI
Mata Kuliah : | Pilih Mata Kuliah -- EI
pilihan 1 : | -- Pilih Mata Kuliah terlebih dahulu -- [=]
Pilihan 2 : | -- Pilih Mata Kuliah terlebih dahulu -- [=]
Pilihan 3 : | -- Pilih Mata Kuliah terlebih dahulu -- [=]

No Kode MK Nama Mata Kuliah Kelas SKS Pilihan Jadwal Status

PR5 1

Validasi
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Setelah proses PRS 1 Online selesai mahasiswa menunggu jadwal berikutnya untuk
mengikuti proses PRS 2.

SELEKSI KELAS PARALEL

1. Variabel Prioritas

Variabel ini dibagi menjadi 2 kategori yaitu prioritas 1 jika matakuliah tersebut didaftarkan
oleh mahasiswa sebagai matakuliah yang diprioritaskan dengan memilih matakuliah
tertulis pilihan 1 setiap mahasiswa berhak mendaftarkan maksimum 20 SKS sebagai
matakuliah prioritas dan prioritas 2 jika matakuliah tersebut didaftarkan pada pilihan
kedua atau ketiga.

2. Variabel Excellent

Variabel ini dibagi menjadi 3 kategori:

- Excellent cepat adalah mahasiswa yang mempunyai IPK = 3,5 dan waktu studinya
lebih cepat dari yang ditentukan dalam kurikulum (matakuliah yang didaftarkan),
selanjutnya diberi kode 1 (satu).

= Excellent tepat adalah mahasiswa yang mempunyai IPK > 3,5 dan waktu studinya
tepat sesuai dengan yang ditentukan dalam kurikulum (matakuliah yang didaftarkan),
selanjutnya diberi kode 2 (dua).

- Tidak Excellent adalah selain dari dua kategori di atas, selanjutnya diberi kode 3 (tiga).

3. Variabel Tepat Semester

Variabel ini dibagi menjadi 2 kategori yaitu tepat semester selanjutnya diberi kode 1 (satu)
dan tidak tepat semester, selanjutnya diberi kode 2 (dua). Tepat semester adalah kedudu-
kan semester mahasiswa sama dengan kedudukan semester matakuliah yang didaftarkan.
Tidak tepat semester adalah kedudukan semester mahasiswa tidak sama dengan kedudu-
kan semester matakuliah yang didaftarkan, kecuali matakuliah MKDU
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4. Variabel Limit
Variabel ini dibagi menjadi 2 kategori yaitu terkena peringatan /imit, selanjutnya diberi
kode 1 (satu) dan tidak terkena peringatan limit, selanjutnya diberi kode 2 (dua).

5. Variabel Mengulang

Variabel ini dibagi menjadi 2 kategori yaitu mahasiswa yang mengulang matakuliah
dikarenakan tidak lulus, selanjutnya diberi kode 1 (satu) dan mahasiswa yang baru
mengambil matakuliah tersebut atau mengulang untuk memperbaiki nilai, selanjutnya
diberi kode 2 (dua).

6. Variabel TA/Skripsi
Variabel ini dibagi menjadi 2 kategori yaitu mahasiswa yang mengambil TA/Skripsi dan
mengambil matakuliah lain bersama-sama dengan maksimum 4 sks, selanjutnya diberi
kode 1 (satu), dan mahasiswa yang bukan TA/Skripsi yaitu selain kriteria di atas, selanjut-
nya diberi kode 2 (dua).

7. Variabel SKS
Variabel ini tidak dibagi dalam kategori, tetapi langsung pada nilai sks yang diselesaikan
oleh mahasiswa dengan urutan dari nilai yang tertinggi.

8. Variabel IPK
Variabel ini tidak dibagi dalam kategori, tetapi langsung pada nilai IPK keseluruhan
mahasiswa dengan urutan dari nilai yang tertinggi.

*) Yang dimaksud dengan urutan variabel, misalnya dua mahasiswa A dan B akan diban-
dingkan mana yang harus didahulukan, maka akan dilihat variabel pertama (variabel
prioritas), jika A dan B mempunyai kode sama maka akan dilihat pada variabel berikutnya
yaitu variabel kedua (variabel excellent), jika variabel kedua mempunyai kode yang sama
maka akan dilihat variabel ketiga (variabel tepat semester), dan seterusnya sampai ditemu-
kan variabel dengan kode nilai yang berbeda antara A dan B. Apabila sampai seluruh
variabel yang dibandingkan ternyata mempunyai kode/nilai yang sama, maka akan
dilakukan random.
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ATURAN PENDAFTARAN, PERUBAHAN
DAN PEMBATALAN RENCANA STUDI

1. Mahasiswa:

e Semester 1, tetap mendapatkan matakuliah yang sudah dipaketkan

e Semester 2, hanya boleh mendaftar maksimal 20 sks

e Mulai semester 3, yang mempunyai IPS:
Vv IPS > 3.00, diperbolehkan mendaftar matakuliah maksimal 24 sks
Vv IPS < 3.00, hanya boleh mendaftar maksimal 20 sks

Dengan kondisi matakuliah yang didaftarkan:

e Tidak melanggar prasyarat matakuliah

e Tidak tertolak dalam seleksi kelas. Seleksi pengambilan kelas paralel ditentukan
berdasarkan 8 variabel (bisa lihat di buku panduan mahasiswa)

e Tidak bentrok kuliah, Tidak bentrok responsi dan Tidak bentrok ujian

2. PRS dapat diproses jika seluruh kewajiban administrasi telah lunas (Bebas dari
Tunggakan Keuangan, Tunggakan Perpustakaan, Tunggakan Pinjaman BAKA, Tunggakan
kelengkapan Berkas). Perhatikan kolom keterangan di sebelah kanan saat mengisi PRS
Online.

3. Setelah melakukan PRS, mahasiswa WAJIB melakukan VALIDASI dan WAJIB melihat
laporan PRS nya di e-mail john@petra.ac.id. Jika tidak terima e-mail, harap segera lapor ke
BAA. Lakukan sinkronisasi smartphone anda dengan akun gmail (mahasiswa), untuk
memastikan ada notifikasi di smartphone anda.

4. Setiap mahasiswa WAJIB melihat hasil PRS nya di sim.petra.ac.id di menu KRS (saat
pengumuman PRS 1)

5. Mahasiswa wajib mengikuti PRS 1, karena jika hanya mengikuti PRS 2 akan dikenakan
denda administrasi sesuai dengan ketentuan yang berlaku (Rp100.000)

6. PRS 2 (Perubahan Rencana Studi), dapat untuk mendaftar dan membatalkan
matakuliah, Namun Tidak untuk merubah kelas paralel yang telah diterima (kecuali bentrok
kuliah).

7. Pada PRS 3 (Pembatalan Rencana Studi), mahasiswa hanya boleh membatalkan
matakuliah, Namun tetap dikenakan PEMBAYARAN UANG SKS (UPRS/Course Fee).

8. Bila sampai dengan PRS 3 berakhir, mahasiswa tidak membatalkan matakuliah yang
bentrok kuliah dan ujian, maka dilakukan pembatalan sepihak oleh Universitas atas salah
satu matakuliah yang bentrok. Matakuliah yang dibatalkan sepihak tersebut, tetap
dikenakan pembayaran uang SKS.

Jika ada pertanyaan silakan hubungi BAA di
baa-info@petra.ac.id



